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El Rol “Simulación de la Solicitud de 
Incentivos” persigue como objetivo 
principal que las Secretarias de Ciencia y 
Técnica de las Universidades tengan 
acceso a la Solicitud-web que completa 
cada docente de su universidad, a fin de 
agilizar el proceso de carga de los datos, 
corrigiendo errores y omisiones en la 
misma. Sintetizando, la Universidad 
observa lo mismo que ve el docente al 
momento de la carga de la Solicitud. 
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IImmppoorrttaannttee::  ssee  aaccllaarraa  qquuee  llaass  uunniivveerrssiiddaaddeess  qquuee  ttiieenneenn  llaa  ppoossiibbiilliiddaadd  ddee  uussaarr  eessttee  rrooll  ssoonn  

aaqquueellllaass  qquuee  ttiieenneenn  lliiqquuiiddaaddaa  aall  mmeennooss  llaa  11eerraa  ccuuoottaa  ddeell  22001133  yy  qquuee  hhaayyaann  rreecciibbiiddoo  eell  PPDDFF  ddee  
lliiqquuiiddaacciióónn..  ((AAuuttoorriizzaacciióónn  ddee  ppaaggoo)),,  yyaa  qquuee  eessttaass  ttiieenneenn  hhaabbiilliittaaddaa  llaa  SSoolliicciittuudd  ccoorrrreessppoonnddiieennttee  
aall  aaññoo  22001144,,    
 
 

1. Ingreso  
 
La dirección de acceso al Sitio Web de Ciencia y Técnica es la siguiente: 
 
 
http://incentivos-spu.me.gov.ar/sipim 
 
 
En la pantalla de inicio, deberá escribir el usuario, la contraseña y el código de seguridad, una vez 
cargados todos los campos, debe hacer click en “conectar” como se muestra a continuación: 
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Una vez ingresado a la Web deberá dirigirse a la solapa “Sistema” y luego al menú “Cambio de 
Rol” y elegir el Rol “Simulación de la Solicitud de Incentivos”,  
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Quedará establecido de modo tal que parte superior derecha de la pantalla debe decir lo 
siguiente: 
 - "Nombre del usuario". 
 - Su rol es: Simulación de la Solicitud de Incentivos. 
 - Año 2014 - Primer Cuatrimestre - <universidad correspondiente>. 
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2. Elegir docente-investigador para Solicitud. 
 
El próximo paso es ingresar a la Solicitud del docente investigador.  
Para eso deberá dirigirse a la solapa “Sistema” y luego al menú “Elegir Solicitante”.  
 

 
 
 
Aparecerá el listado de los docentes investigadores, y deberán presionar el botón “Elegir” para 
entrar en la Solicitud del docente en cuestión: 
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3. Actualización y/o Carga de datos. 
 
Una vez que han ingresado a la Solicitud del docente, el sistema automáticamente se posicionará 
en la solapa “Personales”, donde allí encontrarán los que correspondan al docente investigador. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Hecho por Gabriel Barral con Jorge Zotelo y Andrés Zotelo. 9

 
 
 
 
Nota: La solapa “Personales” junto con las subsiguientes que están encerradas con un 
círculo, son las que contienen los diferentes datos del docente, y que serán objeto de 
verificación (este proceso se explicará mas adelante en el punto 4.). 
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Solapa “Domicilio”: no reviste mayores complicaciones, solo deben completar los campos 

requeridos. 
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Solapa “Títulos”:: refleja la lista de los títulos de grado obtenidos por el docente.  
Para proceder a la carga de un título deben presionar el botón “Nuevo” que se observa en la 
siguiente pantalla.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Deberán elegir el tipo de institución que emitió el título, la universidad de la que proviene y el 
nombre y la fecha de obtención del mismo. 
Por último, presionarán “Guardar” en el caso de que hayan terminado con la carga, o “Guardar y 
crear otro” en el caso que carguen otros. 
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Solapa “Universidad”:  
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Solapa “Gestión”: 
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Solapa “Asignaturas” refleja la lista de las asignaturas que dicta el docente. (Esta solapa se 
maneja de forma similar a la de “Títulos”) 
Para proceder a la carga de una asignatura deben presionar el botón “nuevo” que se observa en 
la siguiente pantalla.  
 
 

 
 
Por último, presionarán “Guardar” en el caso de que hayan terminado con la carga, o “Guardar y 
crear otro” en el caso que deseen cargar otras. 
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IMPORTANTE 
Solapa “Proyectos”.  Esta es la solapa que ocasione mayor dificultad quizás porque no se 
maneja como las anteriores en el caso de “Asignaturas” y “Títulos, donde los docentes pueden 
cargarlos directamente presionando el botón “Nuevo”. 
 
Como pueden ver en la imagen posterior, el docente NO tiene la opción de cargar el proyecto en 
el que participa. 

 

 
Para que el proyecto quede asociado al docente deben seguir los siguientes 
pasos: 

1) cambiar al rol “Administrar la Solicitud de Incentivos”. 
2) Dirigirse a la solapa “Proyectos”, y presionar el botón “nuevo”. 
3) Cargar todos los proyectos que generan derecho a cobro durante el año 

2014. 
4) Una vez cargado el proyecto, presionar el botón “editar”, luego ir a 

“integrantes de proyecto” y cargar a los mismos. 
5) Para terminar, dirigirse a la solapa “docentes investigadores”, presionar 

“editar” en el docente que solicita incentivo, dirigirse al menú 
“proyectos” y verificar que tenga la tilde en “se otorga incentivo” 

 
6) Una vez hechos todos los pasos anteriores para que los cambios 

queden reflejados en el Rol “Simulación de la Solicitud de Incentivos”, 
deberán dirigirse a la solapa “Solicitud” y hacer el “Chequeo de 
Docentes Habilitados” como lo indica en la siguiente imagen: 
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Cumplidos los pasos explicados, cuando se dirijan al Rol 
“Simulación de la Solicitud de Incentivos”, en la solapa “Proyectos” 
deberá aparecer cargado el proyecto en el que participa el docente 
investigador. 
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4. Verificación de datos. 
 
Este proceso tiene como objetivo chequear los datos del docente investigador solicitante.  
Controla que los datos de la Solapas “Personales”, “Domicilio”, “Títulos”, ”Universidad”, “Gestión”, 
“Asignaturas” y “Proyectos” estén correctamente cargados. 
 
 
Como forma parte de la etapa final de la Solicitud, se encuentra en la Solapa “Imprimir”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En la Solapa “Imprimir”, deberán elegir la opción “Verificación de los Datos”, para comenzar con el 
proceso. 
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Aparecerá detallado Solapa por Solapa, cuales son los errores (en el caso de los datos cargados 
no sean los correctos) u omisiones (en el caso de que los campos se encuentren vacíos) 
Como pueden apreciar en la siguiente imagen, las correcciones se podrán hacer rápidamente 
presionando el botón “Corregir…(solapa correspondiente)”:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Luego, el SIPIM-WEB nos redireccionará a la Solapa que presente inconvenientes, a fin de que 
hagamos las correcciones o cargas pertinentes. 
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El proceso de Solicitud concluirá exitosamente, cuando todos los datos estén correctamente 
cargados. 
 
 




