
SPU - PROGRAMA DE INCENTIVOS A DOCENTES INVESTIGADORES 
 

Página 1 
 

Instructivo (desde el rol de Administrar la solicitud de incentivos)   
 
ABRIL 2014 
 

Mini-Instructivo. Pasos para SIPIM-WEB 
 
Índice 
 
 

Paso1: Identificación del rol………………………….………….2 

Paso2: Identificación del ámbito………………………………...4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



SPU - PROGRAMA DE INCENTIVOS A DOCENTES INVESTIGADORES 
 

Página 2 
 

Paso1: Identificación del rol 
 
En primer lugar para empezar a hablar de roles, debemos definir a un rol. 
Los roles son las funciones, comportamientos y derechos que el usuario puede ejercer 
de acuerdo al status adquirido en la Web. 
 
La WEB en su parte superior derecho nos muestra cual es nuestro rol actual, como se 
aprecia en la imagen con el número 1. 
Los usuarios podrán efectuar cambios de roles, posicionándose en la solapa Sistema, y 
luego presionando en “Cambio de rol”, como se muestra en la imagen con el número 2. 
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Cuando ingresamos al cambio de rol, aparece la siguiente pantalla: 
 

 
En la columna Acciones, tendremos identificado cual es nuestro “Rol Actual”, y si 
queremos hacer alguna modificación, debemos solo presionar el botón “Cambio de rol”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



SPU - PROGRAMA DE INCENTIVOS A DOCENTES INVESTIGADORES 
 

Página 4 
 

Al realizar el cambio, cambiará el rol actual, como se muestra en la siguiente imagen:  
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Paso2: Identificación del ámbito 
 
El siguiente paso será definir el ámbito donde se trabajará. 
 
El ámbito es el área que está contenida o comprendida dentro de ciertos límites. 
Para nuestro caso, el ámbito esta comprendido por tres variables: 
1) Año,  (en nuestro ejemplo 2012). 
2) Período (en nuestro ejemplo 1er cuatrimestre). 
3) y Universidad (en nuestro ejemplo UBA). 
 
Donde está el número 1 se podrá observar el ámbito en el cual estamos trabajando 
actualmente (en nuestro ejemplo estamos posicionados en el año 2012-1er cuatrimestre-
UBA). 
Para hacer un cambio de Ámbito debemos ir a la solapa Sistemas y luego al menú 
“Cambio de ámbito”, como muestra el número 2.  
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El próximo paso será posicionarse en la fila correcta de acuerdo a los campos Año, 
Período y universidad,  y luego dirigirse a la última columna “Acciones” al botón 
“Cambio de Ámbito”. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



SPU - PROGRAMA DE INCENTIVOS A DOCENTES INVESTIGADORES 
 

Página 7 
 

 
Como vemos el ámbito fue cambiado satisfactoriamente, ya que si observamos en la 
parte superior derecha de la pantalla nos encontraremos con “Año 2012-Primer 
cuatrimestre.- Catamarca”. 
 

 




