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Paso1: Carga de docentes investigadores 
 
Para empezar a trabajar con los docentes investigadores, ir a la solapa “Docentes-
investigadores”, y luego elegir “Docentes-investigadores” también: 
 

 
 
 
Tendremos 2 casos aquí:  

a) Editar a un docente investigador  
b) Dar de alta a alguno. 
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a) Editar docente investigador 
 
Para editar los datos de alguno, debemos ir a la columna “Acciones” y luego al botón 
“Editar” en la fila del docente a editar: 
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Aparecerá el siguiente menú. Si queremos que los cambios queden efectivamente 
guardados debemos presionar el botón “guardar” tal como se muestra aquí: 
 
 

 
 
Para seguir editando debemos ir a las solapas subsiguientes. 
Aclaración: el sistema permite pasar de solapa en solapa y luego cuando terminemos de 
editar todas, presionar “Guardar”. Pero siempre cuando finalizamos de editar debemos 
recordar presionar “Guardar”, así los cambios quedan efectivamente asentados. 
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Aclaración de la solapa “Asignaturas”: (aclaramos esta solapa porque es compleja 
con respecto a las demás que consisten solo en llenar campos vacíos) 
 
Esta solapa permite cargar una nueva asignatura como se muestra con el número 1 en el 
botón “Nuevo” o bien editar alguna de las asignaturas que anteriormente habíamos 
cargado a través del botón “Editar” como se observa con el número 2. 
 

 
 
Una vez que demos de alta a la asignatura del docente podremos guardar la asignatura 
cargada presionando el botón “Guardar” o guardar y crear otra asignatura presionando 
el botón “Guardar y crear otro” como se muestra en la imagen: 
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La solapa Títulos se maneja de la misma manera que la Solapa “Asignaturas”, donde se 
puede crear uno nuevo, editar o borrar algún título. 
 

 
 
Aclaración: En la solapa proyectos no se va a poder dar de alta a alguno, ya que esta 
función esta contemplada en el menú proyectos al cual veremos más adelante. 
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B) Alta a un docente investigador 
 
Además de editar, podremos dar de alta a alguno. Para eso debemos presionar en el 
botón “Nuevo”. 
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Nos aparecerá la siguiente imagen: 
 

 
 
Aquí hay que hacer una aclaración, como vemos hay una lista desplegable.  
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Se podrá optar por cargar un docente categorizado o no categorizado. 
En la siguiente imagen, se puede apreciar que si cargamos a un docente categorizado, en 
la siguiente solapa podremos buscar por nombre el docente que queremos dar de alta. 
 

 
 
En este caso (nos referimos al docente categorizado), obviamente los campos 
“Apellido”, “Nombre” y “CUIL” no se podrán cargar. (Estarán sombreados como se lo 
muestra en la imagen que se observa a continuación). 
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Caso contrario, si cargamos a un docente no categorizado, tendremos que tener muy 
bien en cuenta no cometer ningún error en la carga de los campos “Apellido”, 
“Nombre” y “CUIL”, ya que a diferencia de los docentes categorizados, aquí se debe 
proceder a la carga de los mismos. 
 

 
 
En ambos casos, cuando terminemos de completar los campos correspondientes, 
debemos presionar el botón “Guardar” o el botón “Guardar y crear otro” en el caso de 
que queramos seguir dándoles de alta a más docentes investigadores. 
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Cargos Docentes en universidad: 
 
Para empezar a trabajar con los cargos de los docentes en la Universidad, debemos 
dirigirnos a la solapa “Docentes investigadores” y luego ir a “Cargos Docentes en 
Universidad” tal como se muestra en la imagen a continuación: 
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Aparecerá una imagen como la que se muestra a continuación: se deberá ir a la columna 
acciones para “editar” algún cargo docente. 
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Cuando terminemos de editar los campos, no tenemos que olvidarnos de presionar el 
botón “Guardar” como hacemos habitualmente. 
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Asignaturas por docente (este menú se maneja igual que el anterior, el 
de Cargo docentes en universidad) 
 
Hay que dirigirse a la solapa “Docentes Investigadores” y ahí al menú “Asignaturas por 
docente”, como se muestra a continuación. 
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Datos del domicilio (este menú se maneja igual que las anteriores) 
 
Debemos dirigirnos a la solapa “Docentes-Investigadores” y de ahí al menú “Datos del 
Domicilio” 
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Gestión en la universidad (se maneja igual que las anteriores) 
 
Hay que ir a la solapa “Docentes Investigadores” y de ahí al menú “Gestión en la 
Universidad”. 
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Resumen de cobro del docente 
 
Debemos ir a la solapa “Docentes Investigadores” y allí al menú “Resumen de cobro del 
docente”. 
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Títulos por docente (se maneja como las anteriores) 
 
Se debe ir a la solapa “Docentes Investigadores” y allí al menú “Títulos por docente”. 
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