
DIRECCIÓN DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

DIRECCIÓN GENERAL DE PERSONAL 

Procedimiento para la realización de Declaraciones Juradas



¿Para qué es importante la presentación de la
Declaración Jurada de Cargos y Datos Personales?

DATOS PERSONALES (nombre, apellido, dni, cuil, domicilio real, correo

institucional, etc.).

ACLARACION: Correo institucional Res.1231/16

PREVENIR Y DETECTAR EVENTUALES INCOMPATIBILIDADES PROCURANDO

UNA MEJOR GESTION ADMINISTRATIVA (ORD. 164/85 - “Régimen de

Dedicación y Compatibilidades”).

Las mismas deben realizarse:

A- Al ingresar todo/a trabajador/a a la Universidad.

B- Ante cualquier cambio de dato personal o de su situación de revista:

-Designación en un nuevo cargo (interno/externo); Licencias (Res.

nº3236/20); Renuncias (si mantiene cargos en la UNLP); cuadro horario;

cambio de agrupamiento; cambio de funciones (materias Univ. O

preuniv.); etc.



Repasemos…

RESOLUCION Nº 1231/16 – “OBLIGACION DE CONSTITUIR CORREO 
ELECTRONICO INSTITUCIONAL”.

“Articulo 1º: Disponer que, en el ámbito de esta Universidad, la dirección 
de correo electrónico del Personal que preste servicios para esta Casa 
de Estudios, será considera dato de legajo y su consignación en los 
registros pertinentes será obligatoria”.

“Articulo 2º: … todo el personal de cualquier escalafón que detente 
cargos en la Institución, deberá consignar en su legajo personal una 
cuenta oficial de correo electrónico con la extensión UNLP.EDU.AR”. Los 
servicios competentes de las Facultades y dependencias arbitraran los 
medios conducentes a fin de garantizar que la totalidad del personal 
bajo su responsabilidad haya dado efectivo cumplimiento a esta 
obligación...”

“Articulo 5º: La DGP no tramitará ningún expediente en el que obraren 
DDJJ en las que se omita consignar la dirección de correo electrónico…y 
solo se admitirán direcciones con la extensión “UNLP.EDU.AR”. 



OBLIGACION DE PRESENSAR DDJJ –Res.7431/19

 “Articulo 1º: Los agentes de la Universidad Nacional de La Plata, cualquier sea 
su escalafón, deberán presentar una DDJJ dentro de los 30 días corridos a partir 
de su designación, como así también ante cualquier cambio que modifique los 
datos incluidos en una presentación anterior.”

 “Articulo 2º: La información plasmada en la DDJJ deberá ser actualizada 
periódicamente, debiendo dar cuenta de los cambios que pudieran devenir 
con relación a la situación de revista del agente de la Universidad, como así 
también de otra actividad que pudiera generar INCOMPATBILIDAD”.

 “Articulo 4º: Establecer que la confección y presentación de la DDJJ será a 
través del sistema informático de ACCESO UNICO al que cada agente se 
encuentra habilitado a acceder…”.

 “Articulo 5º: La omisión de la presentación de la DDJJ por causas atribuibles al 
interesado, dará lugar a la suspensión preventiva del pago de haberes al 
agente incumplidor, a fin de salvaguardar el Patrimonio Universitario hasta la 
subsanación de la situación”.

 “Articulo 6º: Encomendar a la DGP el control, evaluación y contraste  de las 
DDJJ de los agentes de esta Casa de Estudios, a fin de detectar posibles 
inconsistencias en la información brindada”.



Declaraciones Juradas 

DD JJ WEB (Res. 7431/19 – Anexo I)

 Solicita Nº de expediente y Nº de 
Resolución, carácter, emisor de 
norma.

 Debe enviarse a cada 
dependencia donde el agente 
cuente con un cargo y 
posteriormente a la Presidencia.

 Se accede a través de : 
https://ddjj.unlp.edu.ar o desde el 
Sistema de Acceso Único de la 
UNLP.

DDJJ “PAPEL” (Res.1177/115 – Anexo I) 

 Debe estar firmada por el 

Responsable del Departamento de 

Personal de la Dependencia.

 Debe estar firmada por el 

Declarante.

 Debe contar con fecha y lugar de la 

firma. 

Las DDJJ aprobadas deberán cargarse en el ítem CUIL del Sistema 

SIU MAPUCHE.

Los/las trabajadores/as deberán contar con correo electrónico 

institucional (Resolución Nº 1231/16).

https://ddjj.unlp.edu.ar/


DDDJJ PAPEL: 
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¿Quiénes utilizarán el sistema?

● Declarantes
○ Trabajadores/as de la UNLP en general. Utilizan el sistema para la presentación de

sus DDJJ.

● Operadores de Declaraciones Juradas web de las dependencias
○ Realizan el contralor de las declaraciones juradas, aceptándolas u observándolas, o 

pueden consultar declaraciones de agentes de su dependencia.

● Dirección General de Personal (DGP)
○ Realizan el contralor final de las declaraciones juradas, aprobándolas u 

observándolas, o pueden consultar declaraciones de cualquier

trabajador/a.



Flujo de trabajo

unificado

El sistema comprende el ciclo de  

vida completo de la declaración  

jurada.

Los declarantes cargan y presentan  

sus declaraciones juradas.

Los operadores de las dependencias  

observan o aceptan las 

declaraciones juradas que reciben.

La DGP observa o aprueba las 

declaraciones juradas aceptadas.

PENDIENTE

PRESENTADA

ACEPTADA

APROBADA

OBSERVADA

RECTIFICADA



DECLARACION PENDIENTE:

• Toda declaración se inicia en estado

de “PENDIENTE”, y permanece en

ese estado hasta que el declarante

la presenta.

• Mientras la declaración está

pendiente, el declarante puede

modificarla tantas veces como

considere necesario o descargarla

en formato PDF.

• Al momento de presentar la

declaración, se validará la identidad

del declarante con un segundo

factor de autenticación –envío de

código vía email-.

PENDIENTE

PRESENTADA

ACEPTADA

APROBADA

OBSERVADA

RECTIFICADA



DECLARACION PRESENTADA:

• Una vez que el declarante presenta la

declaración jurada, la misma pasa a estado

de “PRESENTADA” y ya no puede ser

modificada.

• Además, el declarante deberá indicar ante

qué Unidades Académicas desea presentar

su DDJJ.

• IMPORTANTE!!: SON LOS OPERADORES DE

LAS UA. QUIENES DEBERÀN EFECTUAR EL

CONTRALOR CORRESPONDIENTE,

pudiendo aceptarlas u observarlas.

PENDIENTE

PRESENTADA

ACEPTADA

APROBADA

OBSERVADA

RECTIFICADA



DECLARACION OBSERVADA:

• Cuando la declaración presenta

información incompatible o

incorrecta, los operadores podrán

asentar observar que indiquen los

puntos a corregir por el declarante.

• Al hacer esto, la declaración jurada

pasará a estado de OBSERVADA,

notificando al declarante y

permitiéndole modificarla para

corregir los inconvenientes.

DECLARACION RECTIFICADA:

• Luego de modificar su declaración

efectuando las correcciones

pertinentes, el declarante deberá

reenviar dicha DDJJ rectificada

poniéndola a disposición para ser

aceptada.

PENDIENTE

PRESENTADA

ACEPTADA

APROBADA

OBSERVADA

RECTIFICADA



DECLARACION ACEPTADA:

• Cuando todos los operadores de las

UA. Involucrados acepten dicha DDJJ,

la misma a estado de “ACEPTADA”, y

se notifica a la DGP de la

disponibilidad de la declaración para

su contralor.

• En este punto, la DGP podrá observar

la declaración en cuyo caso la misma

pasará al estado “Observada”, o podrá

aprobarla pasando a estado de

“APROBADA”.

PENDIENTE

PRESENTADA

ACEPTADA

APROBADA

OBSERVADA

RECTIFICADA



DDJJ WEB:



























PREGUNTAS FRECUENTES…

 ¿Es necesario enviar la DDJJ a todas las UA. donde revista cargos? SI!!! Porque…

 ¿Resulta obligatorio completar todos los campos de la DDJJ, aun aquellos que no 
lo son? En principio no pero…

 ¿Cuál es la fecha de ingreso a la UNLP que debe consignarse en la DDJJ? En 
principio debería ser la fecha mas antigua de designación.

 ¿Cuál es la fecha de ingreso al cargo? La que se corresponde con la fecha 
establecida en la Resolución de designación correspondiente.

 Una vez confeccionada la DDJJ y aceptada por la Unidad Académica, debe 
subirse en formato PDF al legajo electrónico Siu-Mapuche? NO!!! Previo a la 
carga, debe ser APROBADA por DGP.

 ¿Debe adjuntarse la DDJJ en el expediente? NO!!! Solamente se informa que ha 
sido cargada en el legajo correspondiente junto con aquella documentación de 
estilo del agente en cuestión.

 ¿Es importante que se encuentren completos antes de ser enviada la DDJJ para 
su aprobación? SI!!! Porque sin ello no se puede fiscalizar fehacientemente los 
datos personales y la situación de revista de la persona.

 Cuando una persona confecciona una DDJJ, la cual se encuentra pendiente de 
aprobación pero pasado un tiempo es designada en otra UA., como se resuelve? 
DEBERA CONFECCIONAR AMBAS DDJJ.



“EL TRABAJO EN EQUIPO ES LA CAPACIDAD DE 
UNIR ESFUERZOS HACIA UNA VISION COMUN “

¡¡Muchas Gracias!!

Equipo de la Dirección de Procedimientos Administrativos

Dirección General de Personal

Universidad Nacional de La Plata

Año 2022


