
PLATAFORMA
DE CARGA DE DATOS
ALTAS Y BAJAS
DE PROYECTOS

MANUAL DE USO 



CONSIDERACIONES GENERALES

LEA atentamente
las pautas,
requisitos e
instrucciones
antes de completar
la solicitud.

Luego de completar
sus datos,
VERIFIQUE que estén
bien escritos antes
de continuar.

GUARDE la
información ingresada,
al menos cada 15
minutos, porque la
sesión se cerrará
automáticamente a los
20 minutos de
ingresar.
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 EMAIL
Debe completar correctamente
su dirección de correo porque allí
se enviarán las notificaciones y
recuperación de contraseñas

1
 CLAVE
Si ya está registrado,
ingrese la contraseña elegida
oportunamente.

2

 [ OLVIDÉ MI CLAVE ]
Ingrese su dirección de correo
para enviar una nueva contraseña

 [ REGISTRARSE ] 
Si ingresa por primera vez, en la
siguiente pantalla debe completar sus
datos (CUIL, Unidad Académica)

3  INICIAR
Acceder a la convocatoria

1. INGRESO A LA PLATAFORMA 

 Plataforma
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 NOMBRE
Completar “Apellido + Nombre”

1
 EMAIL
Completar correctamente su
dirección de correo
(allí se enviarán las notificaciones y
recuperación de contraseñas)

2

 CUIL
Completar correctamente su
CUIL

3

 UA
Seleccionar la Unidad
Académica donde tiene el
cargo docente

4

5  CONTRASEÑA
Es importante utilizar 
una contraseña segura.
No la comparta con otras
personas

6  REGISTRO
Revisar la información antes
de continuar con su registro

INGRESO A LA PLATAFORMA
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 [ USUARIO ]
En la esquina derecha
superior de la pantalla 
muestra su NOMBRE y
despliega opciones.

 [ PERFIL ]
Opciones de Perfil

 [ CERRAR ]
Cerrar la sesión

 ADMINISTRACIÓN
A la izquierda de la pantalla se muestra el menú de Proyectos e Integrantes 

 Para iniciar una solicitud haga click en el programa de su intéres

 ESCRITORIO
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BUSQUEDA 
En la pantalla principal puede observar los proyectos en los que ha participado

 [ Ver Proyecto ] 
No se puede
mofidicar

 [ Integrantes ]

ESCRITORIO
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xxxxxxx



  DATOS DEL PROYECTO
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xxxxxxx

xxxxxxx xxxxxxx

 [ Ver Proyecto ] 
No se puede modificar

ESCRITORIO



 DATOS DEL PROYECTO
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 [ Ver Proyecto ] 
No se puede modificar

ESCRITORIO



 DATOS DEL PROYECTO

 [ Ver Proyecto ] 
No se puede modificar

Manual de uso | Plataforma de carga de datos | Altas y bajas de proyectos

ESCRITORIO
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 [ NUEVO ]
Presione el botón
“NUEVO” para ALTAS
de Integrante

 [ FILTROS DE BUSQUEDA ]
 PENDIENTES 
Se visualizan cambios y
movimientos que están
pendientes 

 INTEGRANTES

 [ BUSQUEDA ] 
En la pantalla principal puede
observar los proyectos en los
que ha participado

ESCRITORIO

xxxxxxx

xxxxxxx

xxxxxxx

xxxxxxx

xxxxxxx

xxxxxxx



ESCRITORIO
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 INTEGRANTES (PROYECTO)



 INTEGRANTES (Datos personales)

ESCRITORIO
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ESCRITORIO

Manual de uso | Plataforma de carga de datos | Altas y bajas de proyectos

 INTEGRANTES (Universidad)



SOLICITUD
 INTEGRANTES (Investigación)
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ESCRITORIO



SOLICITUD
 INTEGRANTES (Categorización)
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ESCRITORIO

Las categorías no son modificables
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 INTEGRANTES (Beca)

SOLICITUDESCRITORIO



 ACCIONES 
Acciones que puede realizar 

 DIRECTOR 

 INTEGRANTES

 [ VER PROYECTO ]

 [ BAJA INTEGRANTE ]

 [ CAMBIO DEDICACIÓN
HORARIA]

 [ VER INTEGRANTE ]

 [ CAMBIO TIPO DE
INTEGRANTE ] 

ESCRITORIO
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 [ VER INTEGRANTE ]

ESCRITORIO
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ESCRITORIO
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 [ BAJA INTEGRANTE ]



ESCRITORIO
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 [ CAMBIO DEDICACIÓN
HORARIA]



ESCRITORIO
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 [ CAMBIO TIPO DE
INTEGRANTE ] 



 [ ENVIAR SOLICITUD ]
Esta opción permite realizar el envío
de su solicitud 

 [ DESCARGA DE PLANILLA ]
Deberá descargar la planilla luego
de ser enviada 

 ACCIONES DE ENVIO 

 [ VER ]
Esta opción permite acceder a la
planilla de carga de datos para editar
los campos ingresados

 [ BAJA DE INTEGRANTES ]

 [ VER PDF ]
Esta opción permite visualizar la
solicitud en un único documento
consolidado desde la planilla de
carga de datos

ESCRITORIO
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 [ CAMBIO DEDICACIÓN
HORARIA]



SECRETARÍA DE
CIENCIA Y TÉCNICA

PLATAFORMA DE CARGA DE DATOS
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