Liquidación 
1.   Se realiza  un listado con los nuevos Art-. 40  que se incorporen en ese cuatrimestre y se consulta con el área informática- 
2. Se realiza el “control de inconsistencias” donde van a surgir errores que pueden o no ser solucionables. 

3. Números: se saca el número total por facultad y debe coincidir con el número que se especifica en la preliquidación,  luego del control, Se genera la Preliquidación-
4.  En el primer cuatrimestre de cada año se controlará este listado con las planillas, pasándolas una a una y verificando

· Categoría

· Dedicación

· Meses de solicitud de Incentivos. 

       En las siguientes cuotas se controla que estén realizadas  las modificaciones informadas por las Unidades Académicas 

5. Luego que se verifica que esta todo correcto, se hace la Liquidación DEFINITIVA que se envía al Ministerio. Una vez que fue enviada no pueden hacerse modificaciones-.

CIRCUITO DE LA LIQUIDACIÓN

· Llegan las planillas, se controla y cargan
· Se realizan los cuadros de control de planillas, números, art. 40

· Se hace el control de inconsistencias, los números y la preliquidación

· Se hace la liquidación definitiva

· Se envía al  ministerio

· Vuelve del ministerio y se envía a cada facultad para que cada Unidad Académica realice el control
· Las facultades responden si está todo ok, o si hay algo que corregir. 

CAMBIOS DE SITUACIÓN DE REVISTA

· Todos los años se reciben los cambios de situación de los docentes. 

· Se hace una carpeta con las resoluciones y listados de cambios y se vuelcan también en la planilla resumen que hacemos por facultad

· Cada cuatrimestre se realizan los cambios que correspondan, teniendo en cuenta que:
-Los cambios de dedicación que se produzcan a mitad de un     cuatrimestre, se hacen en el siguiente. Por ejemplo una persona es DX con beca y pasa a DE el 15/07 el cambio se hará en el tercer cuatrimestre. 
-En los únicos casos que se permite hacer el cambio y luego el recorte es, si la persona asume o deja de ser autoridad.  Si la persona ingresa al programa de incentivos o si baja. En esos casos se hará el cambio y luego se recorta.

· Debe tenerse en cuenta lo que responde la facultad luego del envío de la liquidación. 

