Autorizacién de Impresiéon de Comprobantes - ; Codmo efectuar la solicitud
del "Cédigo de Autorizacion de Impresion™ (C.A.l)?

Si sos Monotributista 0 Sujeto Exento y deseas solicitar la impresion de facturas, notas de crédito, notas
de débito, remitos, etcétera, antes de concurrir a la imprenta, deberas solicitar el “Cédigo de Autorizacion
de Impresion” (C.A.l.). Dicha autorizacién se realiza a través de la pagina Web institucional, accediendo al
servicio con Clave Fiscal “Autorizacion de Impresion de Comprobantes”.

Si no tenés el servicio "Autotizacion de Impresién de Comprobantes" en tu perfil, deberas habilitarlo con
Clave Fiscal a través de la opcion “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”.
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Previo a realizar la solicitud de C.A.l debés tener habilitados los puntos de venta.

Paso #01



Ingresa a la pagina web de AFIP (www.afip.gob.ar) y presiona “INGRESAR” en el recuadro “Acceso con
Clave Fiscal”.
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CLAVE FISCAL

SOLICITAR CLAVE ;OLVIDO SU CLAVE?

CONSEJOS DE SEGURIDAD
AVUDA

Ingresa tu numero de CUIT/CUIL/CDI y presiona el boton “SIGUIENTE”.

INGRESO CON CLAVE FISCAL

Ingresa tu clave fiscal y presiona “INGRESAR”.



INGRESQO CON CLAVE FISCAL

‘ A Tu clave

TECLADO VIRTUAL

Paso #02

El sistema desplegara el listado de servicios que tenés incorporados a tu “Clave Fiscal’. Ingresa al
servicio “Autorizacion de Impresion de Comprobantes”.

> Autarizacion de Impresion de
comprobantes

Autorizacion de Impresian de
Comprobantes

Paso #03

Selecciona la opcion “Solicitud de C.A.l.".
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Paso #04

Selecciona la opcién “Solicitud Manual”.
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Paso #05

En primer lugar el sistema te solicitara que manifiestes si la solicitud de C.A.l. es para comprobantes de
“resguardo” ante contingencias que se pueden dar en otros sistemas de emision (vgr.: Controladores
fiscales, factura electronica, ...).
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5.1. INGRESO DE COMPROBANTES
5.1.a. Si no son comprobantes para resguardo deberas indicar:
- el punto de venta en el cual se van a utilizar los comprobantes,
- el tipo de comprobante a imprimir y
- la cantidad solicitada.

Silos comprobantes son de Resguarde daberd ingresal los Puntos da Venla correspondientas prasionanda. »
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Podras incorporar varios tipos de comprobantes en la misma solicitud utilizando el botén “Agregar
Comprobantes”.
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5.1.b. Si son comprobantes para “resguardo”, hacé “click” en la opcién “Si los comprobantes son de

resguardo ...”
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... e ingresar, adicionalmente a los datos indicados en el punto 4.1.a. los cédigos del o de los puntos de
venta de los otros sistemas por los cuales pedis el C.A.l. de resguardo.
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Utiliza el boton “Agregar” para incorporar los puntos de venta de resguardo ingresados y el botén
“Guardar” para grabar la informacioén ingresada.
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5.2. INGRESO DE AUTORIZADOS

Seguidamente deberas informar los datos de la o las personas autorizadas a gestionar los formularios
ante las imprentas autorizadas por AFIP. De no ingresar informacion, y siendo el solicitante una persona
fisica, el sistema interpretara que la misma persona que solicita el C.A.l. es la que realizara las gestiones
ante la imprenta y sera la autorizada a retirar los talonarios impresos.

]
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5.3. CONFIRMACION DE DATOS

Una vez ingresada la totalidad de los datos, seleccionar el botén “Confirmar”.
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Paso #06



GENERACION DE "CONSTANCIA DE C.A.L.".

Confirmados los datos, el sistema genera la Constancia respectiva, la que debera ser entregada a la
imprenta en oportunidad de realizar la solicitud de impresion.

CONSTANCIA DE CAl

Contribuyente:
CUIT.

Fecha: 051072014
Dependencia: 433
Aprobacion: Total

Comprobantes solictados

En el dia de |la fecha se ha autonzado el CAI N® ; 344331138207

con vencimiento 08/10/2015.

[ Tipo Comprobants Funio ia.

Domicibo

Cant_Autorizada

HMro. Desde

Facwuras G ]

Detalle de autonzados para gestionar la solicitud de impresidn y retiro de los comprobantes

| CUMCUILIDNILCAE | Nimero

Maombre y Apellido

curr |

informado como ‘Mo Utilizado'.

RECEPCION DE COMPROBANTES

Paso #07

NOTA: El contribuyente o sus autorizados poseen 10 dias comidos para dinigirse a la imprenta y solicitar el
trabajo de impresion de los comprobantes autorizados, caso conlrario se cancelard la solicitud y el CAl sera

Una vez que retires los talonarios impresos deberas ingresar nuevamente al servicio con clave fiscal
“Autorizacion de Impresion de Comprobantes” y seleccionar la opcién: “Recepcién de C.A.l". Luego
deberas tildar el casillero correspondiente al retiro de talonarios.
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Paso #08

GENERACION DE "CONSTANCIA DE INFORMACION DE RECIBO DE C.A.L.".

Confirmados los datos, el sistema genera la Constancia respectiva.

Tené en cuenta que de no completar el procedimiento no podras solicitar nuevo C.A.l para el punto de
venta y el comprobante pendiente de cierre.

Ij 2014 - A de Homenae al Sloerarls Guilenms Brown, en el Siemnismano del Combede vl de Monlevideo
& DU D DE
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CONSTANCIA DE INFORMACION DE RECIBO DE CAl

Contribuysnte:
C.U.LT.

Fecha (002014
Dependencia: 433

En el dia d= la fecha s2 informd coma recibidos los comprobantes con el CAI N® 3443310344904 con vencimeenta
naMRms

Tips Comprobants Funtz da Vama Cant Autonzada Mo Desde Mo, Hasta

Factisnms 4 sn
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