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Condiciones de presentacion de originales

Para que el proyecto aprobado ingrese al Area de Edicion el autor debera presentar en
Edulp:

Una copia impresa del libro en tamafio de papel A4.

Una copia en CD, en programa Word, coincidente con la version impresa, con los
archivos que siguen, rotulados y numerados correlativamente, con numeros
arabigos seguidos de guion, de la siguiente forma (se sefialan con asterisco los
archivos de entrega obligatoria):

1- TAPA* (Titulo, subtitulo, si lo tuviera, y nombre completo del o los autor/es,
coordinador/es o compilador/es —debera aclararse la figura que corresponda—)

2- SOLAPA* (CV autor/es, coordinador/es o compilador/es)

3- DEDICATORIA

4- EPIGRAFE

5- AGRADECIMIENTOS

6- INDICE GENERAL*

7- ADVERTENCIA

8- PRESENTACION

9- PROLOGO

10- CUERPO DEL TEXTO*

[Cada una de las partes que este incluya se presentard en un archivo por separado,
siguiendo la numeracién correlativa respecto de los archivos anteriores, con
nimeros arabigos seguidos de guion.

Ejemplo —segun la numeracion correspondiente al modelo presentado—:

10- INTRODUCCION



11- CAPITULO 1 (si es compilacion, la denominacién del archivo la constituira:
ntmero de orden de aparicién y apellido del autor. Ejemplo: 2- HERRERA.DOC)
12- CAPITULO Il (cada capitulo en un archivo separado),

13- CONCLUSIONES/EPILOGO.]

11- APENDICE/ANEXO

12- GLOSARIO

13- BIBLIOGRAFIA* (en caso de compilacion, la Bibliografia de cada uno de los
articulos ird al final de dicho texto, y en el mismo archivo)

14- LOS AUTORES* (si fuera compilacion)

15- CONTRATAPA*

16- PALABRAS CLAVE*

17- IMAGENES (si contuviese imagenes, se entregaran en un CD aparte, rotuladas
de forma clara, que indique con exactitud en qué lugar de la publicacién debe

ubicarse cada una, y en formato JPG o TIF).

El libro debe estar completo. Una vez que el material pasa a formar parte del Plan de
Publicaciones de Edulp, no podréan realizarse modificaciones que alteren el orden y el
numero final de paginas. Esto es, agregado de capitulos, nuevos parrafos, imagenes,

etcétera.

Los originales no se devolveran en ningln caso y su costo estara a cargo del interesado.

CARACTERISTICAS GENERALES DE FORMATO
= Tamario de papel: A4
= Margenes superior e inferior: 2 cm
= Margenes derecho e izquierdo: 3 cm
» Fuente: Times New Roman
= Tamafio de fuente para texto principal: 12
= Interlineado: 1,5 lineas
= Alineacion de parrafo: a la izquierda, sin sangria ni espaciado anterior/posterior

TAPA
= Titulo sugerido: si no lleva subtitulo, extension méxima de 40 caracteres con

espacios.



= Subtitulo (optativo): si lleva subtitulo, el titulo tendra un maximo de 25

caracteres y el subtitulo, un maximo de 45.

= Nombrey apellido

= Figura. Edulp reconoce las siguientes:

Autor: quien escribe individualmente la obra.

Coordinador: quien planifica los contenidos de la obra desde su concepcion,
encomienda, selecciona y sistematiza una serie de articulos de varios autores,

con quienes se vincula de forma directa y aprueba la totalidad de la obra.

Compilador: quien retne en un solo cuerpo de obra, partes, extractos o textos de
otros varios libros o documentos de diversos autores y les da un determinado

orden.

En los dos dltimos casos solo se indicara en la tapa el nombre del
compilador/coordinador.

Los nombres de los autores se consignaran en el indice, bajo el titulo de cada articulo y
al final del libro, seguidos de una sintesis de sus datos académico-profesionales.

SOLAPA DE TAPA
Datos del autor, compilador/es o coordinador/es.
Maximo: 10 lineas.
Se consignara la siguiente informacion, en el orden que se detalla a continuacion:
= Nombres y apellido.
= Titulos de grado y posgrado. Nombre completo de la institucién otorgante.
Temaéticas o areas en las que se especializa.
= Actividad docente: indicar el nombre de la/s materia/s que dicta y la institucion.
= Actividad profesional: otros datos actuales relevantes.
= Publicaciones: consignar un maximo de tres titulos y el afio de su publicacion. El

autor incluira los libros que considere mas importantes.



= Investigacion - Extension: direccion o participacion en proyectos. Indicar solo la
tematica y la institucion en la que se desarrollaran.

= Actividades realizadas anteriormente, premios recibidos, otros datos de interés.

DEDICATORIA. El autor puede dedicar la obra a alguna persona o institucion.

EPIGRAFE. Se trata en general de una frase de un autor reconocido, que refiere al
contenido de la obra. Indicar nombre y apellido del autor y titulo de la obra. M&ximo:

500 caracteres con espacios.

AGRADECIMIENTOS. Maximo una carilla.

INDICE

Se ubica antes del comienzo de la obra propiamente dicha (estilo anglosajon).

Refleja la estructura l6gica del texto y actia como esquema de contenido, en la medida
en que consigna, en el orden en que aparecen, los titulos y subtitulos de los capitulos,
partes, etcétera, que conforman la obra.

Se denominara “Indice general” solo en caso de haber otros indices (de autores, tablas,

etcétera).

ADVERTENCIA

Nota breve del autor o del editor relacionada a algun aspecto especifico de la obra
(contenido, disposicion del texto, etc.). Se ubicard al principio del libro. No debe
confundirse con la presentacion o el prélogo por su menor importancia respecto de los

mismos.

PRESENTACION

Se compondra de acuerdo al formato estipulado: alineado a la derecha, en redonda,
etcétera.

Estara a cargo de una persona distinta del autor, preferentemente una figura reconocida
como autoridad en la materia de la que trate el libro, quien la redactara una vez que el
mismo esté concluido.

La firma del presentador ira al final del texto, alineada a la derecha. A continuacion se

colocaréan el cargo o titulo maximo del firmante, lugar y fecha (ciudad, mes y afio).



PROLOGO

Podra estar a cargo del autor, coordinador o compilador. Sin embargo, es usual que lo
redacte un critico o un autor de renombre; se diferencia de la presentacién por no
limitarse a “presentar” la nueva obra, sino ser un estudio de analisis 0 comentario de la
misma e incluso, a veces, del autor.

En el primer caso, si estuviera a cargo del autor, coordinador o compilador, no llevara
firma (salvo que la obra tuviera mas de un autor y el prologuista fuera solo uno de
ellos); en el segundo caso —a cargo una persona distinta del autor— se consignaran su
nombre y apellido, lugar y fecha (ciudad, mes y afio).

En ningdn caso el prélogo llevara citas textuales ni bibliografia.

Si una obra traducida llevara un prélogo en espafiol y otro original, se colocara primero

el prélogo a la edicion espafiola y después el original.

TITULOS DE CAPITULOS: cuerpo 16, sin negrita, en mayGscula/minuscula,
separados por dos espacios del texto o subtitulo que esté a continuacién. Sin punto final,
subrayados ni numeracién. Si fuese una compilacion, consignar, debajo de cada titulo,

nombre y apellido del autor, alineados a la derecha.

SUBTITULOS: cuerpo 14, sin negrita, separados por dos espacios del texto que los
preceda y por un espacio del parrafo que esté a continuacion. Sin punto final,
subrayados ni numeracion.

Si es compilacion, consignar debajo de cada titulo el nombre y apellido del autor en

cursiva.

CONCLUSION/EPILOGO

Resume y resuelve el tema tratado en la obra.

ANEXO
Se insertara al final de la obra. Son documentos, textos, imagenes, graficos, etcétera,

cuyo/s autor/es suelen no coincidir con el/los autores de la misma.

APENDICE



Texto que el autor agrega después del cuerpo de la obra, generalmente para aclarar,

ampliar o rectificar el texto de esta.

GLOSARIO
Vocabulario. Catalogo de voces poco usadas, técnicas, cientificas, dialectales, etcétera,

que se incluye en algunas obras para facilitar su lectura.

DATOS DE LOS AUTORES
Cuando se trata de una compilacion de articulos, se consignaran en forma sintética los
datos de cada autor, con el mismo criterio que el sugerido para SOLAPA DE TAPA.

Maéaximo: 5 lineas por autor.

CONTRATAPA
Minimo: 1000 caracteres con espacios.

Maéaximo: 1200 caracteres con espacios.

Debe resumir el contenido de la obra.

Caracteristicas: brevedad, exactitud y claridad.

Mencionar la idea y los puntos principales. Evitar la redundancia y los detalles.
Discriminar lo esencial de lo accesorio.

Redactar el texto para un destinatario que no necesariamente conoce acerca del tema

que desarrolla el libro. Evitar tecnicismos.

PALABRAS CLAVE: 5 (cinco). Deberan seleccionarse para circunscribir la tematica
del texto y permitir su correcta catalogacion.

NOTAS

Las referencias se indicaran al final del texto y nunca al pie.

Times New Roman, cuerpo 10, interlineado sencillo, alineadas a la izquierda y
numeradas con decimales (1, 2, 3...). La remision a las notas se indicara en el texto con
los correspondientes nimeros en superindice.

Uso: introducen informacién complementaria a la exposicion que se presenta en el

texto:



= comentarios personales,

= explicaciones,

= aclaraciones,

= ejemplos o datos ilustrativos,

= agradecimientos a personas o instituciones,

= transcripcion de citas textuales en su lengua original, cuando la edicion de la que
se hubiesen extraido fuera en otro idioma y la traduccién de los fragmentos
citados correspondiera al autor,

= referencias internas a otra parte de la misma obra o referencias externas a otras
obras, con el fin de reforzar lo argumentado en el cuerpo del texto o de incluir

alguna discusion critica.

No se utilizardn, en ningun caso, notas al final.

CITAS TEXTUALES

Podréan citarse hasta 1000 (mil) palabras de una obra, en la totalidad del libro.

Si se supera esa cantidad, el autor debera gestionar la autorizacidn expresa por escrito
de quien tenga los derechos sobre la obra a reproducir (autor y/o editorial)®.

Las citas directas van entre comillas (no en cursiva).

Se recomienda no abusar de este tipo de citas. No deberian constituir mas del 20 por
ciento del total del texto.

Verificar su pertinencia, su autor original y la inclusion de la referencia bibliogréafica

completa.

Las citas cortas (de hasta 40 palabras) se integraran, en redonda (no en cursiva), al
propio texto y se sefialaran entre comillas. Ejemplo:

Sin un desarrollo serio de la educacion y de la ensefianza del lenguaje, “se repetiria
con nuestro idioma la suerte del latin” (Seco, 1996: 65).

1 Ley de Propiedad Intelectual N°11.723 (235) del Poder Ejecutivo Nacional:

“Art. 10. Cualquiera puede publicar con fines didacticos o cientificos, comentarios, criticas o notas
referentes a las obras intelectuales incluyendo hasta mil palabras de obras literarias o cientificas
[...] y en todos los casos sblo las partes del texto indispensables a ese efecto.

Quedan comprendidas en esta disposicion las obras docentes, de ensefianza, colecciones,
antologias y otras semejantes.

Cuando las inclusiones de obras ajenas sean la parte principal de la nueva obra, podran los
tribunales fijar equitativamente en juicio sumario la cantidad proporcional que le corresponde a los
titulares de los derechos de las obras incluidas”.



Para las citas mas largas (de mas de 40 palabras) se utilizara el formato a bando: sin
entrecomillar, con fuente un punto menor que el del cuerpo del texto, margenes de 1.5 a

ambos lados, y separadas del texto anterior y posterior por un espacio. Ejemplo:
Sin un desarrollo serio de la educacion y de la ensefianza del lenguaje

se repetiria con nuestro idioma la suerte del latin si se repitieran las
circunstancias que provocaron la particion de este en los dialectos
medievales: el descenso del nivel cultural y el aislamiento de los paises
hablantes. Tal situacion no es una suposicion demasiado fantastica.
(Seco, 1996: 65)

Cuando se hubieran suprimido partes dentro de una cita textual, esto debera indicarse
colocando tres puntos entre corchetes. Ejemplo: “se repetiria con nuestro idioma la
suerte del latin [...]. Tal situacion no es una suposicion demasiado fantastica” (Seco,
1996: 65).

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Edulp utiliza el sistema Harvard-APA o sistema anglosajén para componer las citas y
las referencias bibliograficas, también conocido como sistema autor-fecha. Esta

modalidad es la mas habitual actualmente.

Las indicaciones bibliogréaficas se colocan, entre paréntesis, en el cuerpo del texto.

Si en el texto no se explicita el nombre del autor citado, luego de la cita debe colocarse
entre paréntesis (Apellidos del autor, [coma], afio de edicion: [dos puntos], pagina/s en

la/s que se encuentra el segmento referido).

Ejemplo:
de este modo, observaciones, andlisis y resultados se contrarian sin intervencién ni
“implicacion personal del escritor en los hechos que se presentan [...] para
convencer al lector del caracter incontrovertible de lo que se expone” (Montolio,
2001: 41).



Si, en cambio, el nombre del autor de la cita aparece en el texto, solo deben consignarse

entre paréntesis el afio de edicion y las paginas.

Ejemplo:
Como sefala Bolivar (2005: 85), este tipo de referencias permite

“mostrar a los lectores que quien escribe conoce bien la materia”.

Nunca se ubicar esta informacion como “nota al pie”.
Todas las referencias bibliograficas que aparezcan en el cuerpo del texto deben estar

luego desarrolladas en forma completa en la Bibliografia.

BIBLIOGRAFIA

Se ubica siempre al final del libro.

En caso de que el libro sea una compilacion de articulos, la Bibliografia se consigna al
final de cada uno.

Se mencionan exclusivamente las obras a las que se hace referencia en el cuerpo del
texto (no se afiade bibliografia de consulta o ampliatoria).

Como ya se sefiald en el punto anterior, todas las obras citadas, directa o indirectamente,

en el cuerpo del texto deberan figurar en la bibliografia.

Para confeccionar la Bibliografia el autor debera seguir, sin excepcion,
las siguientes normas de Edulp, respetando los signos de puntuacion, tal como se

indica en los ejemplos que siguen:

Libros

Bosque, 1. (1990). Las categorias gramaticales. Madrid: Sintesis.

Martinez de Sousa, J. (1995a). Diccionario de lexicografia practica (2.°
edicion). Barcelona: Bibliograf.

--- (1995b). Diccionario de tipografia y del libro (4.2 edicion). Madrid:
Paraninfo.

VV. AA. (2006). Homenaje a Ana Maria Barrenechea. Buenos Aires: Eudeba.




Capitulos de libros
Hernanz, M. L. (1999). “El infinitivo”. En Bosque, I. y Demonte, V. (dirs.).
Gramatica descriptiva de la lengua espafiola (pp. 2197-2356). Madrid: Espasa

Calpe.

Articulos en revistas

Ducrot, O. (2000). “La eleccién de las descripciones en semantica argumentativa

léxica”. Revista Iberoamericana de Discurso y Sociedad, 2(4), 23-45.

En cursiva se indica el volumen y luego, sin espacio, entre paréntesis y en redonda, el

numero de la revista. Finalmente se consignan las paginas referidas.

Ducrot, O. (en prensa). “La eleccién de las descripciones en semantica

argumentativa léxica”. Revista Iberoamericana de Discurso y Sociedad.

Articulos periodisticos

Gregorich, L. (2009, 11 de noviembre). “Sofiando con el 10 de diciembre”. La

Nacion, p. 17.

Ponencias en libros de Actas de Congresos
Gutiérrez Orddfiez, S. (1978). “Visualizacion sintactica”. En VV. AA. (eds),
Actas del VII Congreso Internacional de Linglistica Funcional, (pp. 259-270).
Oviedo: Universidad de Oviedo.

Fuentes electrénicas (libros)

Real Academia Espafiola (1999). Ortografia de la lengua espafiola [en linea].
Madrid: RAE. Consultado el 10 de noviembre de 2009 en

10



<http://www.rae.es/rae/gestores/gespub00001.nsf/(voanexos)/aech9E7D58ED6C
5CBB54C1256E670038B91C/$FILE/Ortografia.pdf>

Fuentes electronicas (articulos)

Korda, L. (2001, julio). “La fabricacién de un traductor”. Translation Journal,
5(3) [en linea]. Consultado el 10 de noviembre de 2009 en

<http://accurapid.com/journal/17prof.htm>

Nota: se colocaran entre comillas titulos de articulos, letras de canciones y todo lo que

forme parte de una obra mayor.

USOS DE LA CURSIVA

= Destacar una palabra, frase u oracion.

= Titulos de libros, revistas, periddicos, publicaciones, obras musicales, de
teatro, Operas, programas de radio y de television, cuadros y esculturas,
nombres propios de barcos, trenes y aviones, nombres cientificos de
animales y plantas.

= Palabras extranjeras o expresiones latinas no admitidas por los diccionarios
académicos

= Términos usados en sentido ironico o figurado, inventados o mal escritos a
propésito.

= Apodos, alias, sobrenombres o seudénimos.

= Nota: se colocan entre comillas titulos de articulos, letras de canciones y

todo lo que forme parte de una obra mayor.

USO DE LA NEGRITA

Resaltar alguna palabra o expresion y facilitar la identificacion de contenidos.

Se recomienda no abusar de este recurso tipogréafico, el destacado de textos extensos y
el uso eventual (es decir, de adoptar este recurso, su utilizacion debe ser sistematica a lo

largo del libro).
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IMAGENES (fotografias, cuadros, graficos, ilustraciones, mapas, etcétera)

= Esta prohibido reproducir iméagenes sin autorizacidn expresa por escrito imagenes
publicadas en otros medios graficos o digitales (libros, periddicos, sitios de internet,
etcétera).

» En el caso de imégenes entregadas en formato digital, la resolucion debe tener 200 a
300 dpi y el archivo debe ser extension JPG o TIF.

= En ningln caso se aceptaran imagenes en PDF ni insertas en Word.

= Si el autor tuviera dificultades para digitalizar las imagenes, se solicita que entregue
los originales para que el Area de Disefio y Diagramacion de Edulp las digitalice.

= Si se utilizaran tipografias especiales (como en griego o algun tipo de simbolo o
férmulas), se debe acercar digitalizada la familia tipogréafica para copiarla.
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