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Consorcio SIU
1. Ingreso al sistema

Para ingresar al sistema debe ingresar a
http://Incentivos.siu.edu.ar/administracion.php

Visualizara la siguiente pantalla ,debe ingresar con el usuario y clave que se le
haya proporcionado .

Programa de
Incentivos a
- Docentes
Investigadores

Autentificacion de Usuarios

‘ Usuario (*) [uzuiario: ung

Clave (*) i;:;;;;:;;:;xxx |

Deszarrollada por SIU
200z2-200%

@ Recuerde que el usuario y la clave es personal e intransferible.

2. Recepcion de ficha (Solicitud de Categorizacion)

Una vez ingresado el usuario y la clave visualizara la pantalla de inicio. Para
realizar la recepcion de la ficha debe ir a la opcion Ficha Docente — Recepcion
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Ficha Docente | Consultas  Administracion

I Recepcidn -

Comprobantes de Recepcion

Impresion de Solicitudes

El sistema mostrara la pantalla para poder buscar al docente al cual se le
desea recibir la ficha (solicitud).

Recuerde que cada universidad solo podra ver y recibir las solicitudes
correspondientes a su universidad.

Para buscar a una persona se puede buscar por cuit o por apellidos o por
nombres. Recuerde que puede ingresar parte del apellido o del nombre. Y

. . @ Buscar
luego presionar el boton Buscar

Recepcidn de Ficha Docente

Convocatoria (*) | Convocatoria 2003w |

cUILfCUIT I |- -1 |

Apellidos | |

Mormbres | |

[ % Buscar ] [ 3¢ Cancelar ]

Luego de filtrar se mostraran todas las fichas que cumplen con los parametros
de busqueda.

Recepcion de Ficha Docente

—
curtseurr C 1 -]
Apellidas |H088i |
MNombres | |
’ o Buscar ] ’ 3¢ Cancelar ]
Mimero de Controll CUILACUIT | Apellidos| Nombres| Uniwersidad | | |
04007440  27-2092791%-9 Rassi  Marcela Universidad Nacional del Sur [ O, Detalle de Cargos |[ 3 Imprimir Solicitud | [ = Cambios de Estado |

Antes de realizar la recepcion de la documentacion, debe realizar los siguientes
controles
» Verificar el Namero de control que figura en la pantalla con el impreso
en el curriculum, a partir de la convocatoria 2014 el nimero de control
cambia de formato, en lugar de ser alfanumérico ahora es una fecha con
formato “aaaa-mm-dd hh:mm:ss”
» Verificar que la solicitud entregada este impresa por sistema y en caso

gue no lo este puede imprimirla con boton “Imprimir Solicitud” »
| rprirnir
Solicitud
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El docente es el responsable de completar la solicitud, si no lo hizo la
misma saldra incompleta.

Si esta todo correcto se recibira la ficha (solicitud), para ello debe realizar un
cambio de estado para registrar esa operacion.

= Este boton permite realizar cambios de estado de la ficha
Cambios
Es'f:dn Al ingresar en la opcidn el sistema muestra la siguiente pantalla:

Recepcion de Ficha Docente

j’) Para cambiar el estado actual de la solicitud de recategorizacidn seleccione un estado v, silo desea, escriba una observacidn,
A continuacion presione el botdn "Actualizar Estado’.

Recibida

Estado (*)

Chservaciones

2 Actualizar Estado

Seleccionar estado “Recibida” y presionar el boton Actualizar estado
[ =2 Actualizar Estado

]. Puede completar el campo Observaciones si lo considera

necesario.

Luego de hacer clic en el botdn “Actualizar Estado”, se muestra una pantalla en
donde podra imprimir un comprobante de recepcion de ficha docente.

Recepcidn de Ficha Docente

0 La impresidn del comprobante de recepcidn de una ficha docente es opcional.
Sidesea imprimirlo presione el botdn 'Imprimir Comprobante’. Caso contrario, presione el botén 'Cancelar'.

2 Imprimir Comptobante x Cancelar

Al seleccionar “Imprimir comprobante se generara el documento “Comprobante
de Recepcion.pdf”.

Si se selecciona “Cancelar” el comprobante de recepcion no se genera.
Igualmente se puede hacer en cualquier momento desde la operacion
Comprobantes de recepcion detallada mas adelante.

Categorizacion Convocatoria 2014
Recibi de Prueba Prueba con CUIL 27209279199, el Curriculum Vitae y la solicitud de

categorizacion, cuyo numero de control es 2014-11-07 12:12:29, en la cual solicita la Categoria 2.
Fecha: 01/12/2014

Sello: Firma:
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@ El cambio de estado blogueara al docente la posibilidad de volver a
importar el CV de CVar y de cambiar los datos de la ficha (solicitud).

La ficha no se podra visualizar en el cuadro de recepcion, ya que soélo
muestra las pendientes de recepcion, pero si se podra ver por la opcion
consulta Fichas Recibidas.

3. Comprobante de Recepcion

Esta opcion permite imprimir el comprobante de recepcion de documentacion
detallado en el punto anterior.

Es el mismo comprobante que se genera luego de recibir la solicitud y se utiliza
generalmente en caso de haber tenido algun problema con la impresién original
0 no haberla hecho.

Podra buscar por cuit cuil , nombre o apellido a la persona

Impresion de Comprobantes de Recepcion

Convocatoria [*) Corvocatana 2005 %
CUIL CUIT - -
Apellidos
Mambres
[ 5 Buscar ] [ & Cancelar ]
Mdrnero de Contral |CLIIL,."CLIIT Apelidoz | Mombres |L|nixrersidad |
& Imprirnir
O0300EERR 27209279199 FRossi Marcela Universidad Macional del Sur i
Comprobante

Luego debe presionar el boton Imprimir Comprobante. Le avisara si desea
abrir o guardarlo en la PC
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Abriendo Comprobante de Recepcidn. pdf

Consorcio SIU
il

Ha escogido abrir

Z Comprobante de Recepcion.pdf

el cual es un: ddobe Acrobat Docurment
de: http:ffdesarrallos.siu,edu.ar

Qué deberia hacer Firefox con este archivay

| adobe Acrobat 6.0 (predeterminada) w

() Guardar archive

[ ] Hacer esto automaticamente para los archivos como éste de ahora en adelante.

Arepkar l [ Cancelar

4. Consulta de fichas recibidas

El sistema provee una consulta con distintos filtros
Consulta de Fichas Recibidas

Convocatoria (*) | Convocataria 20039 Vl

Universidad (*) | |
Estado (*)
Desde Fecha |:| HE
Hasta Fecha |:| B

Dizciplina |—T|:udas— v|

[ <7 Eilrar ” % Limpiar

Los datos que mostrara son los siguientes
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Consulta de Fichas Recibidas

Convocatoria (*)
Universidad
Esztado

Desde Fecha

Hasta Fecha

Convocataria 2014 ¥

Universidad Hacional de General San Marfin

- Todos - T

___E

[

Disciplina - Todas--
| N FEitrar || _*I:impiar |
=
C d d O d - - Elhd d d
Fecibidd
Mdmera de Contral Disciplina Apelida| Mombre| CUILACUIT Categoria Solicitada | Categoria Anterior

2014-11-07 12:12:29 Arquitectura Prueba Prueba 27-20927919-9 Categoria 2

Encanliada 1 weg=la

5. Otras operaciones

El sistema ofrece otras operaciones accesorias que no hacen a la operacién
central de los usuarios de universidades, pero que pueden ayudar a resolver
distintas consultas de los docentes.

5.1 Importacién — Consultar Estado

Esta operacion permite listar todas las importaciones de los docentes de la
universidad. La misma se puede acotar dependiendo de los filtros que se
muestran en la imagen. Al no seleccionar ningun filtro se listan todas las
importaciones.

Consultar Estado
Convocatora (*) Convocatoria 2014 ¥

Universidad (*) Universidad Macional de General San Martin v

cuIL/ cuIT D 5
Apellidas
Mombres
Estado - Todoz - v
Desde Facha

i
=

Hasta Fecha

Y Fitrar || g Limpiar
| Fecha w Hora de Enwia | Obseryaciones
Importado OK 28/11/2014 15:21:20 Alta de la importeion | Gl || [ Reenviar Mai

27-20927919-9 Prueba Prueba Rectificativa 1 Importado OK 0171272014 15:17:07 Alta de |la importcion O% | [ Reenviar bail |

| CLILSCUIT | ."-\pellidos| Nombres| Tipo de Importaci6n| Estada

27-20927919-9 Prueba Prueba Sriginal

El boton de consulta de cada importacion permite ver el detalle de la misma.
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El botdn “Reenviar Mail”, re-envia al docente el e-mail que notifica el estado de
la importacion. Esta notificacion se genera de forma automatica al completarse
la importacion y deberia utilizarse para los casos en que el docente reclame
gue no le ha llegado.

5.2  Administracion — Usuarios

Esta opcidn permite listar los usuarios de tipo docente, se puede acotar el
listado con los filtros.

Administracion de Usuarios

Institucidn Universidad Macianal de General San Martin v
CUILfCUIT D = -

Apellidos prueba

Mornbres

Correo Electrdnico

- o p—
| 1 Fitttar || _*leplar |

| CUIL ST Apellidas Mornbres Correo Electrdnica | |

ITozIiITiino: Prueha Prueba fo oo olox | T || Gy |

El botén de modificacion @ permite acceder a los datos del docente y
modificarlos de ser necesario. Esto sirve para cuando el docente hace algun
reclamo por algun error que pueda presentarse en sus datos personales.

Administracion de Usuarios

CUIL/CUIT (*]) 27 - 20927919 -9
Apellidos (*) Frueba
Nombres () Frueba

Domicilio de Matificacidn

Ij Correo Electdnico (*) a

Correo Electrdnico Alternativo

Fecha de Macimiento H

Insttucidn (*) Univerzidad Macional de &eneral San hartin v
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